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1. Introducción 

Este manual recoge las principales tareas a desarrollar por el tutor o la tutora desginado por la entidad 
colaboradora para el seguimiento de las prácticas en lo que respecta a la plataforma ÍCARO. 

Según indica el Reglamento de prácticas externas de la UMA en su artículo 29 punto 5, entre sus obligaciones 
está la de: 

5. Elaborar el informe y la encuesta final de las prácticas para cada estudiante, según modelo facilitado por la 
universidad. 

Y es de esta obligación de la que vamos a tratar en este breve manual. 

Es importante destacar que el informe de prácticas no estará disponible para su cumplimentación hasta 7 días 
antes de alcanzar la fecha de fin de la práctica que consta en la plataforma Ícaro. 

 

 

2. Acceso a la aplicación ÍCARO  

El tutor o la tutora de la entidad colaboradora deberá acceder a su perfil en ÍCARO clásico, a través del enlace 
http://icaro.ual.es/acceso/, ya que dicha funcionalidad no se encuentra desarrollada aún en la nueva versión de 
ÍCARO. 

 

 

  

https://www.uma.es/secretariageneral/normativa/propia/consejo/Febrero_2022/Anexo01bis.pdf
http://icaro.ual.es/
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Con anterioridad habrá recibido del personal responsable en su entidad el usuario y la contraseña asignados 
para poder acceder al panel de contacto de la empresa. 

 
 

3. Informes pendientes  

Al hacer clic en la opción del menú Mis Informes de Valoración encontrará dos pestañas, una con la relación 
de informes de prácticas pendientes organizados por cursos académicos y otra con los informes ya completados. 

 

Basta con hacer clic en el botón Editar para tener acceso a la ventana del formulario correspondiente al informe 
final de prácticas del estudiantado. 
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Una vez tenga disponible el informe (nunca antes de los 7 días previos a la fecha de finalización de la práctica 
que consta en la plataforma Ícaro) podrá completar los ítems con las competencias asociadas a esa práctica. 

 

Tras completar el informe, no olvide hacer clic en el botón Guardar, así pasará automáticamente a la pestaña 



 

5 

de Informes Completados. 

 
 

La cumplimentación de este informe final es información relevante para las personas responsables de las 
prácticas de esa titulación en la Universidad de Málaga, porque permite evaluar al estudiante que ha realizado dichas 
prácticas. 

Desde la Universidad de Málaga le agradecemos su colaboración. 


