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1. Introduccidon

Este manual recoge las principales tareas a desarrollar por el tutor o la tutora desginado por la entidad
colaboradora para el seguimiento de las précticas en lo que respecta a la plataforma ICARQ.

Segun indica el Reglamento de practicas externas de la UMA en su articulo 29 punto 5, entre sus obligaciones
estd la de:

5. Elaborar el informe y la encuesta final de las practicas para cada estudiante, segun modelo facilitado por la
universidad.

Y es de esta obligacion de la que vamos a tratar en este breve manual

Es importante destacar que el informe de précticas no estara disponible para su cumplimentacion hasta 7 dias
antes de alcanzar la fecha de fin de la practica que consta en la plataforma Icaro.

2. Acceso a la aplicacién ICARO

El tutor o la tutora de la entidad colaboradora debera acceder a su perfil en ICARO clasico, a través del enlace
http://icaro.uales/acceso/, ya que dicha funcionalidad no se encuentra desarrollada aun en la nueva versién de
[CARO.

' C A R 0 |® identificarse

INICIO > Acceso

Identificarse

Identificarse
Nuevo Demandante
Ifermadnide(Contacin Por favor, introduzca su nombre de usuario y contrasefia, y pulse en el botén para identificarse en ICARO
Ayuda
| Volver al Inicio
Ir a men( de Empresas
Nombre de Usuario TE67575

Contrasefia | esees

Identificarse

Acceder

Informacién de Contacto

Ayuda Si no recuerda sus datos de acceso pulse el siguiente enlace

Solicitar Nueva Contrasefia
Volver al Inicio

Ir a men( de Demandantes
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Con anterioridad habra recibido del personal responsable en su entidad el usuario y la contrasefia asignados
para poder acceder al panel de contacto de la empresa.

I C A R O no hay notificaciones nuevas - Ma Del Rosario Arias Doblas ® desconectar

INICIO > Contacto Empresa > Presentacion
Contacto Empresa

Presentacion

Mis Informes de Valoracién E-Mail
Registro 25/05/2022
Ultimo Acceso 06/11/2023
Servicios Empresa UNIVERSIDAD DE MALAGA -

Cambiar Contrasefia

Politica de Privacidad :: Informacién de Contacto

3. Informes pendientes

Al hacer clic en la opcién del mend Mis Informes de Valoracién encontrara dos pestafias, una con la relacion
de informes de practicas pendientes organizados por cursos académicos y otra con los informes ya completados.

I C A R o no hay notificaciones nuevas - @ desconectar

INICIO > Contacto Empresa > Mis Informes de Valoracién

Informes Pendientes

Mis Informes de Valoracién
Informes Pendientes Informes Completados

Servicios

Cambiar Contrasefia | ,
A continuacién se muestran los informes de valoracién asociados a las practicas que usted ha ofertado.

Los Administradores pueden bloquear su informe una vez cumplimentado.

Curso Académico:  2022-23 v

Oferta 369826

Nombre Nombre y apellidos
Fecha Inicio = 20/02/2023
Fecha Fin = 15/03/2023

Editar

Politica de Privacidad :: Informacion de Contacto

Basta con hacer clic en el botén Editar para tener acceso a la ventana del formulario correspondiente al informe
final de practicas del estudiantado.
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Una vez tenga disponible el informe (nunca antes de los 7 dias previos a la fecha de finalizacién de la practica
que consta en la plataforma Icaro) podra completar los items con las competencias asociadas a esa practica.
Modificacion del Informe

Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar. Los campos obligatorios estan marcados con *

Guardar | | Cancelar

Oferta 369826
Nombre
Fecha Inicio = 20/02/2023
Fecha Fin 15/03/2023

Valore de 1 a 10 el nivel de adquisicién y desarrollo de las siguientes competencias,
siendo 1 muy bajo y 10 muy alto.

Competencia Valoraciéon
10.1. Ser capaz de sintetizar informacion y lineas de razonamiento, y sostener un argumento detallado a lo largo v

del tiempo.

10.2. Ser capaz de presentar conclusiones verbalmente y por escrito, de forma estructurada y adecuada a la v

audiencia para la que hayan sido preparadas.

[
Modificacion del Informe

Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar. Los campos obligatorios estan marcados con *

Guardar | Cancelar

Cuestion Valoracion

Indique el grado de satisfaccion general con esta practica
Nivel de conocimientos técnicos de la especialidad mostrado por el estudiante

¢Cémo considera la comunicacién mantenida con el tutor académico? (persona
responsable de la tutorizacién en la Universidad)

e

¢éHa contratado al estudiante? v

* Le agradecemos
cualquier comentario de
interés sobre la marcha de
la practica

Observaciones

#

Tras completar el informe, no olvide hacer clic en el botén Guardar, asi pasara automaticamente a la pestafa
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de Informes Completados.

Informes Pendientes

Informes Pendientes Informes Completados

Se ha guardado con éxito el Informe de Valoracién de la oferta 369826.

Le recordamos que puede duplicar la oferta para el curso académico siguiente | Duplicar

A continuacién se muestran los informes de valoracién asociados a las practicas que usted ha ofertado.
Los Administradores pueden bloquear su informe una vez cumplimentado.

Curso Académico: | 2022-23 v

No se han encontrado datos

La cumplimentacion de este informe final es informacion relevante para las personas responsables de las
practicas de esa titulacion en la Universidad de Malaga, porque permite evaluar al estudiante que ha realizado dichas
practicas.

Desde la Universidad de Malaga le agradecemos su colaboracion.
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