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1. Introducción 

En este breve manual se describen los procedimientos básicos a realizar por la persona tutora académica 
asignada a una práctica curricular a través de la aplicación informática ÍCARO. 

Cuando al personal tutor académico se le asigna estudiantes en prácticas recibe una notificación en la aplicación, 
además en caso de tener correctamente configurado su correo electrónico en su perfil de ÍCARO recibirá un correo 
informando de esa asignación. 
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2. Acceso  

La URL de acceso es https://icaro.ual.es/acceso/  

  

Debe introducir su nombre de usuario de la cuenta con el rol de persona tutora académica y la contraseña de 
acceso. Después haga clic en el botón acceder. Verá el siguiente panel de control. 

 

  

https://icaro.ual.es/acceso/
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3. Ver estudiantado tutorizado 

Al hacer clic en la opción de menú Tutorizados aparece la relación de estudiantes que está tutorizando. 

 

En esta ventana se recogen los datos principales de la oferta (estudiante y empresa, fecha de alta y fecha de 
finalización), además permite ver el estado (Pendiente o Completado) de los informes que ambos (estudiante y 
empresa) han de completar. Cuando los informes estén completados, haciendo clic sobre el icono  podrá verlos 
y conocer las respuestas dadas por la empresa y/o el estudiantado que ha realizado la práctica. 

 
Además, puede exportar el 

informe a formato PDF o 
formato Word y guardarlo en su 
equipo o enviarlo a imprimir. 
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4. Ver información de la oferta  

Al hacer clic sobre el código de una oferta se abrirá una nueva ventana emergente con la información de la 
oferta de prácticas, incluyendo el nombre de la persona tutora laboral, su teléfono y dirección de correo electrónico. 

 

5. Completar el informe como persona tutora académica (opcional) 

Este informe se completará si el centro así lo ha decidido. No es un informe obligatorio, que no se rellene no 
impide la finalización de la práctica. 

En la pantalla inicial, haga clic en la opción del menú a su izquierda Mis Informes de Valoración para acceder 
a la ventana de informes, podrá comprobar que hay 2 pestañas una para los informes pendientes y otra para los 
informes completados. 

Es muy importante tener en cuenta que hay un desplegable con los cursos académicos porque a veces puede 
que el informe que esté buscando no se encuentre en el curso académico que está seleccionado en ese desplegable 
y por tanto será necesario elegir el curso académico adecuado. 
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En la pantalla nos aparecerá un bloque por cada estudiante que haya finalizado su práctica y tenga pendiente 
el informe de valoración, clicando en el botón Editar podrá acceder a la ventana que permite completarlo. Una vez 
completado, el estudiantado pasará a la siguiente pestaña de informes completados. 

 
Cuando pulsamos sobre Editar accedemos al formulario que presenta los campos del informe que tenemos que 

completar y guardar: 

§ La calificación global de la práctica: 
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§ El alcance de las competencias que el alumnado debió desarrollar durante la práctica: 

 

§ Los aspectos generales de la práctica, definitorios de la calificación que obtendrá el estudiantado: 
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Una vez valorado, no olvide dar al botón Guardar, en ese momento el informe pasará a Completado. 

 

6. Preguntas frecuentes 

§ No puedo acceder / No recuerdo las claves de acceso.  
 
En ambos casos debe ponerse en contacto con la coordinación de prácticas de su centro, que podrá asignarle 
una nueva contraseña y facilitarle el nombre de usuario para acceder como docente académico. 
 

§ ¿Por qué no aparece el informe de valoración del estudiantado?  
 
Para que el informe de valoración esté visible es necesario que la práctica haya alcanzado su fecha de fin o que 
como máximo falten menos de 7 días, ya que hasta entonces no se hará visible el informe en ÍCARO.  
A veces la fecha de finalización de las prácticas se adelanta a lo previsto y a lo registrado en la aplicación, en 
esos casos el informe no estará visible hasta 7 días antes de la fecha consignada en ÍCARO. En estos casos es 
conveniente actualizar la información de la aplicación. 
 

§ ¿Puedo incluir decimales en el campo Calificación global? 
 
No es posible introducir una nota con decimales en este campo, ya que por definición está declarado como un 
número entero. Al igual que la valoración de las competencias.  
Eso no implica que a la hora de calificar al estudiante en el acta no se pueda incluir una nota con un decimal, 
pero al registrar el informe en ÍCARO tendremos que redondear al entero más cercano. 

 


