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1. Introduccidon

En este breve manual se describen los procedimientos basicos para que cualquier estudiante de la Universidad
de Malaga pueda realizar sus practicas curriculares (siempre que su plan de estudios contemple una asignatura de
practicas externas).

Para poder participar en el Programa de practicas curriculares a través de la plataforma icaro es necesario que
el estudiantado esté matriculado en la asignatura de practicas externas correspondiente a su plan de estudios. Lo
gue permitira realizar practicas en una entidad colaboradora con el programa de practicas de la Universidad de
Malaga, tal y como indica el reglamento de practicas externas de la UMA:

1.2. Las pricticas externas podrin realizarse en la propia universidad o en entidades colaboradoras
pceblicas o privadas, y del mbito nacional o internacional.

Debe tenerse en cuenta que, como cualquier plataforma, debes registrarte en la misma para poder optar a su
oferta de practicas (curriculares y extracurriculares).

2. Registro y acceso

La URL de acceso es https://icaro.ual.es/acceso/

ICARO o s

INICIO > Acceso

| Demandantes Identificarse

Nuevo Demandante

nformacion de Contacto

Por favor, introduzca su nombre de usuario y contrasefia, y pulse en el botén para identificarse en ICARO
Ayuda

Volver al Inicio

Ir a menl de Empresas
Nombre de Usuario

Contrasefa

Empresas e

Identificarse

Informacién de Contacto
Si no recuerda sus datos de acceso pulse el siguiente enlace

Ayuda LY/ 1
Solicitar Nueva Contrasefa

Volver al Inicio

Ir a men( de Demandantes

Si accedes por primera vez, eres "Nuewo Demandant®una vez cliques en esa opcién debes cumplimentar unos
campos, presta atencion al primer campo:

Tipo de documento (NIF, NIE o pasaporte)
Documento.

Este primer campo debe coincidir con el documento que te identifica en tu impreso de matricula, en caso contrario
cuando Icaro conecte con el sistema informatico que gestiona tu expediente para verificar que es cierto, recibira una
respuesta negativa y no podras realizar una practica curricular.
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@) UNVERSDAD  FORMALIZACION DE MATRICULA COMO ESTUDIANTE
=4 DE MALAGA EN TITULACIONES OFICIALES
o Curso Académico 2020/2021 L.

Apellidos y nombre: GARCIA GARCIA, GARCIA Doc. de identidad: 22334455)
Direccién a efectos de notificacién:
Teléfonos Correo-e:
Titulacién:
Centro:
Expediente académico n®: Turno preferente:
Asignaturas en las que formaliza la matricula:
Céd. Denominacién

Demandantes Nuevo Demandante

Identificarse

Nuevo Demandante

Informacién de Contacto .
< . Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar para re

Ayuda Los campos obligatorios estan marcados con *

trarse en ICARO.

Volver al Inicio

Ir a mend de Empresas

* Tipo de Documento NIF v]

* Documento 22334455)

* Nombre

* Primer Apellido
Segundo Apellido
* E-Mail

* Repetir E-Mail
£COmo nos conociste? v]

* Nombre de Usuario
* Contrasena

* Repetir Contrasefa

Guardar | | Cancelar

Si no recuerdas tus datos de acceso podras Solicitar Nueva Contrase-én esa pantalla debes introducir el e-
mail que usaste al registrarte, tras lo cual recibirds un mensaje con las instrucciones necesarias para acceder y
cambiar la contrasefia.
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2.1. Registro giiado

Cuando accedas por primera vez a la aplicacidn, si no has rellenado alguno de los datos fundamentales para la
plataforma aparecera la pantalla que se muestra a continuacion. En el menu de la izquierda encontraras tres
opciones que conducirdn a tres formularios a rellenar para poder continuar. Observa que cada vez que completes
uno de los formularios aparecerd una marca de verificacion junto a la opcion correspondiente del menu.

l c A Ro no hay notificaciones nuevas '.' Pruebal Pruebal Pruebal '@ desconectar

INICIO > Demandantes > Registro Guiado
Debe rellenar los siguientes H H
apartados para continuar: Reg IStro G u Iad o

Datos Personales

Datos Académicos Para poder participar en ICARO es necesario rellenar como minimo los siguientes datos basicos. Si no estdn
completos, no podras optar a las ofertas. Mas adelante podras modificarlos o ampliarlos si lo deseas.
Programas

Registro Guiado Datos Personales Debe rellenar la fecha de nacimiento y el domicilio, entre otros

datos. Esto es imprescindible para que pueda ser localizado en el

m caso de ser preseleccionado en una oferta de trabajo o practica.

N 5 ~ Datos Académicos Debe rellenar los estudios que ha realizado, ddndole importancia a
Cambiar Contrasefia

los de FP y Universitarios. Esto es debido a que en la mayoria de
Informacién de Contacto ofertas se requieren de dichos estudios para poder optar a ellas.
Darme de Baja Programas Debe inscribirse en los programas donde desea participar. Esto es

fundamental e impresdindible para decidir a qué tipos de ofertas

Ayuda puede optar.

2.2. Registro guiadob Datos personales

En esta pantalla se registran el resto de datos necesarios: fecha de nacimiento, n2 de mévil, e-mail, domicilio
familiar y durante el curso, etc. Para obtener su n? de SS puede consultar el Anexo 1.

: Guardar Cancelar

“ Nombre | [alejandro
" Primer Apellido | Moreno
Segundo Apellido | [Garcia
* Sexo v
Estado Civil SOLTERO/A ¥
* Fecha de Nacimiento | 2
(dd/mm/aaaa)
* Pais ESPANA Y
* Provincia y
* Localidad v
* Nacionalidad ESPANOLA M
N© de Movil
" EMail | amgecorreo.es
Pagina Web
N© Seq. Social 1
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2.3. Registro guiadob Datos a&cadZmicos

Debes rellenar como minimo una formacion académica. Puedes registrar el titulo de la EGB/ESO, diplomatura,
licenciatura, titulo de grado, titulo de master oficial, etc.

Desde esta pantalla podras importar tu formacion académica universitaria. Para ello pulsa el botén Importary
escoge una universidad del desplegable, para que la aplicacion consulte el Sistema de Gestion Académica
correspondiente y obtenga los estudios en los que estas o has estado matriculado/a.

Importar Datos Académicos

Se mostrardn los estudios que usted ha realizado en la Universidad indicada entre las que tenemos conexién con el
Sistema de Gestion Académica (SGA) (este proceso puede tardar varios minutos).

Universidad Universidad de Malaga V| — 1

Volver || Comenzar | 2

Importar Datos Académicos

Se mostraran los estudios que usted ha realizado en la Universidad indicada entre las que tenemos conexion con el
Sistema de Gestion Académica (SGA) (este proceso puede tardar varios minutos).

Universidad Universidad de Malaga v

Volver

Seleccione el centro correspondiente y pulse "Importar” para introducir automaticamente los datos académicos en su
curriculum.

Estudio Centro Accién

Grado en Ingenieria del Software | Escuela Técnica Superior de Ingenieria Informatica v Importar 4———— 4

s

2.4. Registroguiado B Programas

El tercer y dltimo paso en el Registro Guiado es seleccionar, al menos, un programa de alguna universidad en el
que dejar tu curriculum. Puedes participar en todos aquellos programas que consideres oportunos de cualquier
universidad.

Al inscribirte por primera vez en el programa de una universidad deberas aceptar una clausula de Proteccion de
Datos. Esto es necesario para que el personal gestor de dicha universidad pueda visualizar tu curriculum. Si se
hubiera aceptado previamente, aparecera una normativa que también tendras que leer y aceptar para hacer efectiva
la participacién en dicho programa.
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Al inscribirte en el primer programa se desplegara un menu en el lateral izquierdo que te permitird introducir el
resto de tu curriculum (idiomas, experiencia laboral, etc) No nos vamos a detener en estos apartados y nos
centraremos en el caso de habernos matriculado de una asignatura de practicas externas.

1 tiene 1 notificacion sin leer . Alumno De Pruebas Malaga Practicas Curriculares ® desconectar

INICIO = Demandantes * Programas
Debe rellenar los
siguientes apartados Programas
para continuar:

Datos Personales Indique los programas en los que desea participar.

Datos Académicos v Una vez pulse en Inscribir debera aceptar las condiciones de dicho programa.

Programas

Registro Guiado Universidad Programa Accién

Universidad de Malaga Practicas en Empresa & el

Pricticas Curriculares X [wecror
Agencia de Colocacién - 0100000011 x
Orientacién Profesional x @
Autoempleo y Creacion de Empresas X w

2.5. Registro manual B Datos acadZmicosursados en una universidad extranjera

En este caso debes incluir la titulacién manualmente. Para ello en lugar de clicar en la opcién Importar, debes
clicar en Nuevo

Datos Académicos

A continuacién se muestran los Datos Academicos que usted ha introducido.
Use los botones para Editar, Borrar o afiadir un Nuevo.
El botén Importar le permite introducir de forma mds rapida sus estudios.

Nuevo portar

En primer lugar, indicas el nivel académico, pudiendo elegir en el desplegable entre los siguientes valores:

Datos Académicos
Nuevo Dato Académico

Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar.
Los campos obligatorios estdn marcados con *

* Nivel Aoadeh

Select
EGB/ESO
BACHILLER
FP
TITULO DE NIVEL MEDIO
TITULO DE NIVEL SUPERIOR
MASTERES OFICIALES
MASTER TiTULOS PROPIOS 3
ESPECIALISTA TITULOS PROPIOS
TITULO TERCER CICLO (Doctorados)
CURSOS/CERTIFICADOS PROPIOS

Cancelar

Vicerrectorado de Transferencia, Emprendimiento y Empresa
Servicio de Empleabilidad y Emprendimiento




MANUAL PARA ESTUDIANTES EN PRACTICAS CURRICULARES

UNIVERSIDAD
DE MALAGA

Seleccionado el nivel académico, se muestra el desplegable Universidad, donde debes buscar la opcién "Univ.
Extranjera” y seleccionarla.

Univ. de Santiago de Compostela
Univ. de Sevilla

Univ. de Valencia Estudi General
Univ. de Valladolid

Univ. de Vic

Univ. de Vigo

Univ. de Zaragoza

Univ. del Pais Vasco

Univ. Europea de Madrid

Univ. Europea del Atlantico

Univ. Europea Miguel de Cervantes

LS

Universidad Extranjera

Datos Academicos
Datos Académi
Nuevo Dato Academico

Rellene el siguiente formulario y

Los campos obligatorios estan m Univ. "Francisco de Vitoria"

Univ. Internacional de Catalufia

Univ. Internacional de la Rioja

Univ. Internacional Isabel | de Castilla
Univ. Internacional Valenciana

Univ. Jaume |

Univ. Loyola Andalucia

lIniv Minnel Herndndez de Flecha

* Nivel Academico

* Universidad

Cancelar

Una vez seleccionada "Univ. Extranjera” aparecen el resto de campos a cumplimentar: Nombre de la universidad
en la que la persona demandante curso sus estudios, nombre del estudio que cursé, homologacion o no del mismo, y
estudio equivalente en nuestro pais y centro al que esta adscrito.

Datos Académicos
Nuevo Dato Academico

Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar.
Los campos obligatorios estan marcados con *

* Nivel Academico

* Universidad

* Nombre Universidad
* Nombre Estudio

* Homologado

* Estudio Equivalente

* Centro

Cancelar

GRADOS

Titulaciones de Grados

Univ. Extranjera

NO v
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Una vez completada la informacion anterior, aparecen nuevos campos en el formulario para poder consignar
las fechas de inicio y fin de ese estudio, y otra informacion relevante, al menos se deben cumplimentar los campos
marcados con asterisco y no olvidar clicar en el boton Guardar

Datos Académicos
Nuevo Dato Academico

Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar.
Los campos obligatorios estdn marcados con *

* Nivel Academico

* Universidad

* Nombre Universidad
* Nombre Estudio

* Homologado

* Estudio Equivalente

GRADOS v
Titulaciones de Grados

Univ. Extranjera v
Universidad de Brasilia

Grado en Direccién y Administracién de Empresas
NO v

Grado en Administracion y Direcciéon de Empresas

* Centro Facultad de CC Econdémicas
* Fecha de Inicio i
(dd/mm/aaaa)
Fecha Fin i
(dd/mm/aaaa)
Titulado NO v

* Créditos Requeridos
* Créditos Superados
* Nota Media

* Tipo Nota Media

Observaciones

Guardar | Cancelar

Vicerrectorado de Transferencia, Emprendimiento y Empresa
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Finalizado el proceso, podras comprobar que esa nueva titulacion ya forma parte de tus datos académicos, con
un formato como el de la imagen:

Estudio

Nivel

Titulacion Equivalente
Homologado
Universidad

Centro

Fecha Inicio
Titulado

Créditos Requeridos
Créditos Superados
Nota Media

Tipo Nota Media

MANUAL PARA ESTUDIANTES EN PRACTICAS CURRICULARES

Grado en Direccién y Administracion de Empresas

GRADOS

Grado en Administracion y Direcciéon de Empresas

NO

Universidad de Brasilia
Facultad de CC Econémicas
01/02/2020

NO

260

180

7,25

Introducida manualmente, en escala 1-10

3. Participacion en Practicas Curriculares

Recordemos que una vez realizada la matricula correspondiente a una asignatura de practicas curriculares es
necesario registrarse en la plataforma Icaro e inscribirse en el programa de practicas curriculares de tu universidad.

El sistema comprobara que has realizado la matricula correctamente y que puedes participar en el proceso de
inscripcion y adjudicacion de practicas curriculares.

Si todo esta OK, sélo te queda esperar a la apertura de una convocatoria.

4. Inscripcion en ofertas de Practicas Curriculares

Cuando se vaya a abrir una convocatoria de practicas curriculares recibirds un aviso mediante e-mail u otro
medio que te comunicara los plazos de la misma.

Se indicara un periodo de fechas en el que deberas acceder nuevamente a la plataforma fcaro con el fin de
inscribirte en las Ofertas Curriculares. Para ello en el menu lateral de la aplicacién deberas seleccionar la opcion
Serviciod Ofertas Disponible$ Pricticas Curriculares

Desde esta pantalla se puede acceder tanto a las ofertas de practicas curriculares como a un listado ordenado
de ofertas ya inscritas. El orden de inscripcidn se tendrd en cuenta cuando se realice la adjudicacién de puestos.
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Practicas Curriculares

Listado Ofertas Mis Preferencias
En esta opcién puede ver toda t ta Para
incluir una oferta dentr
Puede mover las oferta , ;
eliminaria de su listado
Asignaturas Num. Ofertas Accién 1
ractica srnas - M Ir stica (Con ) ra Mostrar j
Cw«: de inscri e ferta jel 01/04/2021 hasta el 30/04/2021, amt )

Mi orden de Preferencia

Ordinaria)

: Practicas Externas - M. Biolnformatica (Convocatoria

# Preferencia Oferta Empresa

1 3549

95497 Empresa

Empre

A .
:":"x 2 Podemos cambiar el
e | A W X orden de preferencia o

eliminar la inscripcién.

Desde el listado de ofertas podremos acceder a un Detalle de cada una. Para inscribirte en una oferta bastara
con pulsar el botdn Inscribirse dentro del apartado correspondiente:

Oferta gestionada por:
Ofertas para:
Modo de Participacién

Nota Importante:

Puntuacién Recuperada:

Cddigo:

Empresa:

Nimero de Plazas:
Localidad:
Provincia:

Lineas de Trabajo:

Cédigo:

Empresa:

Nimero de Plazas:
Localidad:
Provincia:

Lineas de Trabajo:

Universidad de Malaga

Practicas Curriculares

Seleccione |a oferta que le interese y pulse inscribirse, puede inscribirse en
tantas ofertas como desee, estableciendose una prioridad de seleccidn que
usted puede modificar en cualquier momento, siempre y cuando se esté
dentro de los limites de las fechas de inscripcion.

La fecha de Incorporacién a las ofertas son orientativas.

6,45

31658 etalle

1

ESTEPA
SEVILLA
PRACTICA

316144 - Detalle

3
MALAGA
MALAGA

Asesoramiento e informacién

Inscribirse
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5. Publicacién de los resultados de la adjudicacion

Una vez realizada la adjudicacion de plazas por parte de la universidad, se publicara un listado con la
adjudicacion de las ofertas. Dicho listado podras encontrarlo en el tablén de anuncios correspondiente.

6. Firma de la practica

Cuando la publicacion de los resultados sea Definitiva, la persona responsable de esa asignatura te avisara para
realizar la aceptacion de la practica curricular y la incorporacién a la entidad colaboradora con el programa de
practicas.

7. Informe de Valoracion

Para la correcta tramitacion de la practica por parte de la universidad deberas cumplimentar un Informe de
valoracion en la plataforma.

Podras acceder a dicho informe desde la opcién Servicios! Mis Informes de Valoraci—dal menu lateral.
Recuerda que podras rellenarlo desde 7 dias antes a la finalizacion del periodo de practicas.

1 tiene 1 notificacién sin leer Alumno Pruebas Uma '@ desconectar

ICARO

INICIO > Servicios > Mis Informes de Valoracién

 Curriculum __

Presentacién

Informes Pendientes

Programas

Foto Informes Pendientes Informes Completados

Datos Personales
Datos Académicos
A continuacion se muestran los informes de valoracién asociados a las practicas que usted estd o ha estado

desarrollando.
Los Administradores pueden bloquear su informe una vez cumplimentado

Idiomas »
Conoc. Informéticos
Form. Complementaria »

» Profesional

Curso Académico: | 2020-21 v

Curriculum Investigador  »

Curriculum Emprendedor »

Datos Discapacidad

| Servicios

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum
Actualidad
Ofertas Disponibles

Mis Preselecciones

Mis Encuestas

Oferta
Nombre
Fecha Inicio

Fecha Fin

297199

EMPRESA DE PRUEBAS UMA (MALAGA)
05/04/2021

31/05/2021

2
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Modificacion del Informe

Rellene el siguiente formulario y pulse el botén de Guardar. Los campos obligatorios estdn marcados con *

Guardar | Cancelar

Oferta 297199
Nombre EMPRESA DE PRUEBAS UMA (MALAGA)
Fecha Inicio 05/04/2021
Fecha Fin 31/05/2021

* El entorno de trabajo.
Descripcion de la empresa,
departamento, seccién,
drea de trabajo

* Descripcién concreta y
detallada de las tareas y
trabajos desarrollados

* Valoracion de las tareas
desarrolladas con los
conocimientos y
competencias adquiridos en
relacién con los estudios
universitarios

7.1.Informes completados (visualizaci—n)

Una vez editado el informe, después de completarlo y guardar los cambios, este pasara a la pestafia de Informes
Completadosgiénde se podra editar hasta el momento en que sea blogueado por la persona tutora/coordinadora de
practicas curriculares.

no hay notificaciones nuevas Alumno Pruebas Uma ® desconectar

INICIO > Servicios > Mis Informes de Valoracién

CEETTH  Informes Completados

Presentacién

Programas

Foto Informes Pendientes Informes Completados
Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas » A continuacién se muestran los informes de valoracién asociados a las précticas que usted estd o ha estado
= desarrollando.

Conoc. Informaticos Los Administradores pueden bloquear su informe una vez cumplimentado.

Form. Complementaria  »

Experiencia Profesional

Competencias

Otros Datos Curso Académico: 2020-21 v

Curriculum Investigador »

Curriculum Emprendedor  »

Curriculum Orientacién » Oferta 297199

Datos Discapacidad
Nombre = EMPRESA DE PRUEBAS UMA (MALAGA!

Fecha Inicio = 05/04/2021

Fecha Fin  31/05/2021

Servicios

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum a

Actualidad

Ofertas Disponibles »

Mis Preselecciones

Mis Selecciones
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También es posible la visualizacién del mismo.

no hay notificaciones nuevas Alumno Pruebas Uma ® desconectar

INICIO > Servicios > Mis Informes de Valoracién

CEETEE  Informes Completados

Presentacién
Programas
Foto Informes Pendientes Informes Completados
Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas » A continuacién se muestran los informes de valoracién asociados a las précticas que usted estd o ha estado
. desarrollando.
Conoc. Informéticos Los Administradores pueden bloquear su informe una vez cumplimentado.

Form. Complementaria »

Experiencia Profesional

Competencias

R Dats Curso Académico: 2020-21 v
Curriculum Investigador »

Curriculum Emprendedor  »

Curriculum Orientacién » Oferta 297199
Datos Discapacidad
Nombre  EMPRESA DE PRUEBAS UMA (MALAGA

m Fecha Inicio = 05/04/2021

Fecha Fin  31/05/2021
Imprimir Curriculum

VideoCurriculum a

Actualidad

Ofertas Disponibles »

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

Es importante saber que la ventana que se abre tras solicitar la visualizacién del informe completado se trata
de un vista previa lo que implica que la presentacion que vemos no es el aspecto final que tendra el informe. Para
ver el resultado final que evaluara el personal docente debemos exportar el informe a formato PDF-.

IExportar PDF Exportar WORD I
@R ‘

L+ Imagen de y
de yy Emp!

MEMORIA FINAL

DATOS DEL ESTUDIANTE

Apellidos y Nombre: PRUEBAS UMA, ALUMNO

DNI: 0000000T Ti Master Universitario en Planificacion, Gobernanza y Liderazgo
Territorial
TFNO: 952000000 Mail: 15003.uma@gmail.com

DATOS RELATIVOS A LA PRACTICA

EMPRESA/ENTIDAD: EMPRESA DE PRUEBAS UMA (MALAGA) | cIF: 00000000T
LUGAR DE UBICACION: Consultorias ambientales y territoriales

DOMICILIO: AV. CERVANTES 2 MALAGA 29013 Malaga

TUTOR EN LA ENTIDAD: PRUEBA Prueba, RAUL

TUTOR EN LA UNIVERSIDAD: Ruiz Diaz, Jose Carlos

Fecha inicio/ Fecha fin: Desde 05/04/2021 hasta 31/05/2021 I Total de horas: 150,00

DESCRIPCION DE LAS PRACTICAS REALIZADAS

1. El entorno de trabajo. Breve di P de la emp depar i6n, drea de trabajo
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8. Preguntas frecuentes

"l' No recuerdo las claves de acceso / Al solicitar Nueva Contrasefia no reconoce mi e-mail / Al
registrarme aparece que mi NIF ya estd dado de alta en la aplicacion.

Estos tres problemas tienen la misma solucion. Si no recuerdas los datos de acceso y no te deja volver a
registrarte deberas contactar con el Servicio de Empleabilidad y Emprendimiento. Puedes escribir a la direccién
de correo electrénico: soporteicaro@uma.es

"l Cuando intento inscribirme en el programa de Practicas Curriculares me aparece un mensaje
indicando que no tengo derecho, cuando yo si me he matriculado.

La causa por la que aparece ese mensaje es porque el documento de identificacion registrado en fcaro no
coincide con el de tu matricula (si has hecho el registro como se indica en la pagina 4 esto no te va a pasar).
Para solucionarlo debes contactar con el Servicio de Empleabilidad y Emprendimiento, indicando tu documento
de identificacién en Icaro y adjuntando el resguardo de matricula a la direccion: soporteicaro@uma.es

"I Cuando recupero los datos acadZmicos de mi estudio no coincide con mi nota media real. AEs esa nota
media la que se utiliza en el proceso de adjudicaci—n?

La nota media utilizada para la adjudicacion de las plazas en las ofertas de practicas curriculares aparecera
una vez abierta la convocatoria, cuando puedas inscribirte en las ofertas. La puntuacion recuperada esta
calculada a fecha de inicio del curso académico, para que sea independiente de cuando confirmes la participacién
en el programa de practicas curriculares.

Listado de estudios, asignaturas y puntuacion recuperas del Sistema de Gestion Académica de tu universidad para participar
en Practicas Curriculares del curso académico activo: 2021-22

Curso Asignatura Puntuacién

2021-22 Préacticas externas - Conjunta de Ingenieria Informatica 6,75

* En la puntuacién se consideran los créditos conseguidos hasta el curso académico anterior, cuando se abre la inscripcion en las ofertas
se vuelve a comprobar. Puede no ser el mismo valor que la nota media del apartado "Datos Académicos”.

Programas Seleccionados:

Estos son los Programa que ha seleccionado en las distintas Universidades.
Para modificar su inscripcién en los mismos vaya al apartado Programas

Universidad Programa Fecha Alta
Universidad de Mélaga Préacticas Curriculares 01/10/2021 13:23:11
Orientacion Profesional 20/09/2017 14:21:54

"l ¢Cémo se adjudican las plazas de las ofertas?

Para cada convocatoria se tienen en cuenta tus preferencias en las ofertas inscritas y la puntuacion recuperada
(nota media atendiendo a valores académicos). En caso de empate con otro/a estudiante el desempate se
realizard igual que en las oposiciones, es decir, se establecera un orden alfabético con letra inicial publicado en
el BOE correspondiente.

Para cualquier otra duda y/o sugerencia puedes ponerte en contacto con las personas administradoras de
practicas en la plataforma Icaro para la Universidad de Malaga. La informacién de contacto puedes encontrarla
en la direccion: http://talentank.uma.es/practicas/centros-curriculares/.
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Anexo 1

Instrucciones de la Tesorer'a General de la Seguridad Social

Estudiantes que ya disponen de su propio n% de Seguridad Social y de identificaci—goedégital
consultar su n? de SS por dos vias:

1! Esta opcidn es la recomendable ya que permite la descarga de un informe donde aparece el nimero de
afiliacion acreditado por la Seguridad Social. En el enlacehttps://sede.segpocial.gob.e®lique en
Ciudadanos, y a continuaci—n en el desplegablérdnrmes y Certificados

& | & o x | + v = o X
C @ O B nttps://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Inicio 9 Y & =
g e Sugerencias y quejas  Preguntas frecuentes &
] [ n— ‘ " :
e SedeElectrénica Castellano

Acceder

A REULELEREM Empresas  Administraciones y Mutuas Q

Ciudadanos

Informes y Certificados Variacion de Datos Pensiones

Incapacidad UMCHWSIESEISEE Familia Asistencia Sanitaria

ACCESIBILIDAD

ERRAMIENTAS DE

g_\H

Afiliacién, Inscripcién y Cotizacién Recaudacion
Modificaciones
Régimen Especial del Mar Estadisticas Otros Procedimientos

Cita previa para prestaciones y
otras gestiones

Ca rpeta ISSRA

Cl@ve: gestién Registro de Registro

https://sedeseg-social.gob.es/wps/portal/ y + certificados/01 y ertificados 3

Seleccione Acreditaci—n del Ncemero de la Seguridad Sgiciasplegarse esa opcién clique en Obtener

acceso
() & Ciudadanos X + v = [m] X
& C @ O B8 https//sede.seg-sodal.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/informes+y+certificad w @ 9§ =
E] prestaciones de la Seguridad Social (Instituto -+ N
Otros Procedimientos Nacional de la Seguridad Social)
Eg‘:s‘);i‘;'t"opnam prestacionesy m Acreditacion de actividad agraria por cuenta propia +
d iones
£ Acreditacion de alta, baja o modificaciones en 4
(1) trabajo auténomo
w
o 9 -
g =) ( ‘J Acreditacién de no estar inscrito como empresario -+
85
g g P (. Acreditacién de no tener Nimero de la Seguridad +
e €3] Social
kg
=
%' (3 | Acreditacién del Nimero de la Seguridad Social + .
{ Acreditacion del alta, baja o modificaciones en 4 a
(1) empleo de hogar
v
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Debe clicar en Solicitar informe

(5 | # Ciudadanos X | @ Categorias x |+ v = [m] X

C @ O 8 nttpsi//portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Vida+laboral +e+informes/Informes +sobr 1 R

Tesoreriade la Seg. Social > Vidalaboral einformes > Acreditacién del Nimero de la Seguridad Social

Acreditacion del Numero de la Seguridad Social
|

Si necesitas consultar tu niimero de la Seguridad Social (NUSS) o de Afiliacion (NAF) o un
documento que lo justifique.

Solicitar informe Solicitar informe como apoderado

Podra identificarse con cualquiera de estas opciones:

5  ® Cudadanos X [ Pasarela Seguridad Social x  + v - o X

I

o C @ QO 8 my seg-sociales/PGIS w @ & 9

< Volver Castellano| Catala | Euskara | Galego | Valencia | English | Frangais

Identificate

( Cl@ve Permanente

~
©
AN N N N
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Y obtener su Numero de la Seguridad Social clicando en "Duplicado resolucion”.

@ & Ciudadanos x & Acreditacion NUSS X + v - [m] X

<« C ® O B httpsi//portalseg-social.gob.es/wps/myportalfimportass/importass/tramites/acreditacionNUSS ks & &) =

v
Acreditacion generada

Tu duplicado de la resolucion original del Nimero de la Seguridad Social esta
disponible para descargar.

Duplicado resolucién ¥

¢Han cambiado tus datos personales desde que se asigné tu NUSS?

Si han cambiado, puedes descargar un informe actualizado.

Informe actualizado ¥

v

21 De la aplicaci—n MI Carpeta Ciudadana. A travZs de esta aplicaci—n solo podr? visualizar su NSS
en el caso de que ya haya figurado en situaci—n de alta en algoen momento en la Seguridad Social
como persona trabajadora o asimilada a la misma, por lo queneradamos la opci—n 1.

Estudiantes que acen no disponen de su propio n¥% de Seguridad Social y disponen de identificaci—n digite

En el enlacehttps://sede.segpcial.gob.eslique enCiudadanos, y a continuaci—n en el desplegable en
Afiliacién, Inscripcién y Modificaciones

(3 | ® Ciudadanos x | + v = [m] X
<« C @ O 8 nhttps://sedeseg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/afiliacion +e +inscripcion/07afiliacion +e +inscripcion s L o =
%& commo e, _ o Sugerencias y quejas  Preguntas frecuentes ~
L] e SedeEtlectronica v Castallano
Acceder
A PENCELERM Fmpresas  Administraciones y Mutuas Q

Ciudadanos

Informes y Certificados Variacién de Datos Pensiones

ERRAMIENTAS DE
ACCESIBILIDAD

Incapacidad Familia Asistencia Sanitaria

g‘_\H

Cotizacién Recaudacion
del Mar Estadisticas Otros Procedimientos

Cita previa para prestaciones y
otras gestiones

Cotizacion
(1 Acreditacién de no tener Nimero de la Seguridad
Recaudacién m Social

Régimen Especial del Mar m Acreditacién del Nimero de la Seguridad Social

Estadisticas

- on €N leo de hogar + ~

https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/! /s tipcion/O7afiliaci P

SeleccioneSolicitar el numero de la Seguridad Social, al desplegarse esa opci—n cliqu@lstaner
acceso
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B W Ciudedanos x o+ v - (n} X
€« C @ 08 seg-social.gob.es sl/sede/se 3 ) peic o ®@ & O =
1] MoaiTicacion ae activiaad autronomo o ~
£ Modificacién de datos laborales en empleo de +
1) hogar
1) Maodificacién de la condicién de trabajo auténomo +
W
; 2 1) Rectificacién de informe de vida laboral +
=9
-4
%" a 1) Renuncia a tarifa plana en trabajo auténomo +
g5 -
g2
T 1| Solicitar el nimero de la Seguridad Social +
> ) :
3] Adjuntar documentacién de trabajo auténomo @ + Fy
. . DN
3] Alta en convenio especial @ +
Alta en convenio especial por Expediente de @ +
3) Regulacién de Empleo
Y clique enSolicitar NUSS
(5 | % Ciudadanos X | @ Categorias x | + v = o X
C ® O B httpsi//portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Altas%2C + bajas +y+modificaciones/Altas+y+- B 1% & @ B

Solicitar el Numero de la Seguridad Social
|

El Namero de la Seguridad Social (NUSS) es el niimero con el que la Seguridad Social te identifica.
También se conoce como Numero de Afiliaciéon (NAF).

Solicitar NUSS Solicitar NUSS como apoderado
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Podrt identificarse con cualquiera de estas opciones:

[5 & Ciudadanos X & Pasarela Seguridad Social X ar

< C @ QO B httpsi//sp.seg-sociales/PGIS/Login o )

< Volver Castellano | Catala | Euskara | Galego | Valencia | English | Francais

Identificate

Cl@ve Permanente

®
NI NI NI A N

Los datos que le solicitart la aplicaci—n para generar su NUSS son los datos identificativos (DNI o NIE),
datos de contacto (telZfono m—uvil y email) y domicilio habitual.
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