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1. Introduccion

Este breve manual recoge los pasos que se deben seguir para firmar el convenio de colaboracién con la
Universidad de Malaga para acoger estudiantes en practicas haciendo uso de la nueva funcionalidad implementada
en la actual version de la plataforma de practicas ICARO.

2. Acceso a la plataforma

En la URL de acceso https://uma.portalicaro.es/home clique en Iniciar Sesién:

Univ.de Mdlaga v Espafiol v

Soy Empresa Soy Demandante Consultar Ofertas —):| Iniciar Sesién

<icaro

la plataforma online que pone en contacto
estudiantes y empresas

Acceso a Icaro

INICIAR SESION REGISTRO

Nombre de usuario * l

El usuario es requerido

Contrasefia * ]

La contrasefia es requerida

fa?
¢Has olvidado la contrasefia? Acceder
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3. Mis adhesiones

A su izquierda, puede encontrar la opcién de menu gestién con el submeni Mis adhesiones, que permite
visualizar todos los convenios disponibles para la entidad. En la pestaia Documentos se habra subido con
anterioridad la documentacion requerida por la Universidad de Malaga para la firma del convenio.

Univ. de Malaga v Espafiol ¥

OwmMicrosd A @ @ [

== Documentos
U3

Inicio / Empl /D /

Mis Adhesiones

000
000
()

Mis Encuestas Certificado de encontrarse al corriente de las obligaciones tributarias Pendiente de subir

% ':” Certificado estar al corriente pago a Seg.Social Pendiente de subir
Antigua versién Declaracién Responsable COVID19 Pendiente de subir

g Fotocopia DNI Firmante(es) Pendiente de subir
Modelo 036/037 @GUUELES Pendiente de subir o

Ultimo recibo auténomos abonado Pendiente de subir

4. Convenios

Haciendo clic en la pestaiia Convenios se accede al listado de convenios disponibles para la entidad, donde se
puede ver el estado del convenio y firmar haciendo uso del botén de AutoFirma: @

Univ.deMélaga v  Espaiiol +

@ Empresa QW ® 0>

h4

Convenios

Inicio / Empresa / Documentos / Convenios

—
DD
o
Mis Adhesiones

@

Mis Encuestas

[ ooo
000

Universidad de Malaga

Practicas en Empresa - Practicas Externas

o
% \( Estado: Descarga y Firma Empresa
Icaro

Antigua version Fecha de creacion : 03/03/2023 14:21
Firmado : JOSE CARLOS PRUEBA PRUEBAS

g B Convenio

Plantilla

B Convenio Firmado (Pendiente)
Subir documento

I»
©

Ver/Afiadir Notas (0) My
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41 Firma del Convenio

Si no tuviese ya la aplicacion AutoFirma instalada, debe hacerlo a partir de este enlace:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

El proceso de firma del convenio a través de la aplicacion AutoFirma se realiza en solo 3 pasos, que se describen
a continuacion:

a. Verificar

Auto Firma

Verificar
) O imer © corprover
Opcional

1. Pulse el botén *Verificar* para comprobar que el entorno de firma esta correctamente configurado (Opcional)
2. Obtendra el documento y al pinchar en *Firmar* se carga la aplicacion *AutoFirma"
3. Tras firmar tiene que *Enviar" el documento y se guardaré en nuestros servidores

b. Firmar

Una vez verificado que el entorno de firma esta correctamente configurado, se procede a Firmar. En primer
lugar se muestra una vista previa del documento que se va a firmar.

Auto Firma
Verificar

L © comprobar
= 52fc6457-b6d2-4fce-8c68-2e7c...

UNIVERSIDAD
DE MALAGA

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA ENTRE LA UNIVERSIDAD DE
MALAGA Y EMPRESA DE PRUEBAS UMA (MALAGA) SA. PARA LA REALIZACION
DE PRACTICAS EXTERNAS DE ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS

En Mélaga, 3 de marzo de 2023
REUNIDOS
Do una parte, ol Excmo. Sr. D. José Angel Narvéoz Buono, Reclor do la Universidad do Malaga, on virud do
A
i com
a. aprobados por Decrelo 46412019 do 14
Empresas y Universidad do la Junta de Andalucia,

nomt
62020 de 14 de enero (BOJA del 17 de enero), en representacién de la Universidad do Malaga,
con CIF Q-2918001E y domiciio en Avda. Corvr 2, 29016 de Malaga y de acuerdo con las

Do otra parts, D. JOSE CARLOS PRUEBA PRUEBAS, Gerente do EMPRESA DE PRUEBAS UMA
(MALAGA) SA.en nombre y representacion de la ctada Enlidad con CIE/NIF 00000000T y domiciio sacial
en AV. CERVANTES 2, 20013, MALAGA, Mélaga

Cancelar =, Firmar
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Al pulsar "Firmar”, enlaza con la aplicacion local instalada y la entidad selecciona entre los distintos certificado
instalados.

FORO DE PADEL... . . » ES Otros marcadores
@ ¢Abrir AutoFirma?

https://uma.portalicaro.es quiere abrir esla aplicacion.

[J Permitir siempre que uma.portalicaro.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Verificar e c b
Opcional Abrir AutoFirma omprobar

c9b5d8da-7f51-4ddc-bec5-1bf3...

é&& UNIVERSIDAD
L @R DE MALAGA

e

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA ENTRE LA UNIVERSIDAD DE
MALAGA Y EMPRESA DE PRUEBAS UMA (MALAGA) S.A. PARA LA REALIZACION
DE PRACTICAS EXTERNAS DE ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS

En Malaga, 3 de marzo de 2023

REUNIDOS

De una parte, el Excmo. Sr. D. José Angel Narvéez Bueno, Rector de la Universidad de Mélaga, en virtud de
o dispuesto en el Articulo 20 de la Ley Orgénica 6/2001, de Universidades, modificada por la Ley Organica
412007, de 12 de Abril, asi como de lo que determina el articulo 27.1 de los Estatutos de la Universidad de
Mélaga, aprobados por Decreto 464/2019 de 14 de mayo, de la Consejeria de Economia, Conocimiento,
Empresas y Universidad de la Junta de Andalucia, y en virtud de su nombramiento publicado por Decreto
6/2020 de 14 de enero (BOJA del 17 de enero), en nombre y representacién de la Universidad de Malaga,
con CIF Q-2918001E y domicilio en Avda. Cervantes, n° 2, 29016 de Malaga y de acuerdo con las
atribuciones que tiene conferidas por los Estatutos de la citada Universidad,

De otra parte, D. JOSE CARLOS PRUEBA PRUEBAS, Gerente de EMPRESA DE PRUEBAS UMA
(MALAGA) S.A. en nombre y representacion de la citada Entidad con CIF/NIF 00000000T y domicilio social
en AV. CERVANTES 2, 29013, MALAGA, Malaga

Cancelar =, Figmar

Dislogo de seguridad del almacén Llavero de Mac

Seleccione un certificado (:J m 0@

Vélido desde: 25/06/2018 hasta 25/06/2023

(.|| Ficticio / ci (AUTENTICACION)
“dn Emisor: AC DNIE 004. Uso: Autenticacién. aprobar

peional)

(f Microsoft.Office.Excel.ProtectedDataServices
‘ Emisor: Microsoft.Office.Excel. . Uso: Cifrado.
4 Valido desde: 14/06/2022 hasta 12/06/2032
N

Certificado emitido para Microsoft.Office.Excel.ProtectedDataServices. Estado: vigente.

[ || INNNNN J0SE cARLOS - I
‘ M Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién.

Vélido desde: 10/12/2021 hasta 10/12/2025

Una vez aceptado el certificado digital, es necesario comprobar en un dltimo paso que la firma se ha realizado
de forma correcta y el convenio se enviara automaticamente a ICARO.
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c. Comprobar

Una vez firmado el documento, se debe comprobar que en la ultima pagina del mismo aparecen los datos del
firmante.

Auto Firma

Verificar o Comprobar

Opcional

=  3d211472-097b-484a-b9cd-482... 8 /8

Firmado JOSE CARLOS - #479380%*
Fecha: 03/Us/2Uzs 15:13:4/ Cat

Cancelar > Enviar

Clicando en el botdn Enviar el documento pasara a la aplicacion ICARO para que pueda ser recepcionado por la
Unidad de Practicas de la Universidad de Malaga.

Univ. de Mélaga v Espafiol v

@ Empresa Qﬂ ® 0>

Mis Adhesiones

@ Documentos Convenios

Mis Encuestas Universidad de Malaga

Practicas en Empresa - Précticas Externas

()
% Estado: Descarga y Firma Empresa

Antigua versién Fecha de creacion : 03/03/2023 14:21
Firmado : JOSE CARLOS PRUEBA PRUEBAS

g B Convenio

[ooo
000

) ¥
Plantilla -
Convenio Firmado
B 441917 PracticasenEmpresa-PracticasExternas. pdf LN |
03/03/2023 15:19

Ver/Afadir Notas (0) /Hj
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4 2. Renovacién del Convenio (octubre 2025)

Los convenios tienen una validez maxima de 4 afos desde la fecha de su firma, por lo que hemos incorporado
un botoncito de Solicitar Renovacién que esta activo 2 meses antes de que finalice el convenio que pone una nota
de tipo renovacion en los mensajes de comunicacion entre Universidad y Empresa.

Univ.deMdlaga v  Espafiol v

Qe 8’ © @ D

== Convenios

Inicio / Empresa / Documentos / Convenios
Mis Adhesiones

(]
:

Mis Encuestas % Universidad de Méalaga

Practicas en Empresa - Practicas Externas

a
% Estado: Enviado a la Empresa

Antigua versién Fecha de creacién : 11/03/2024 12:22
Firmado : JOSE CARLOS PRUEBA PRUEBAS

Fecha de Fin : 15/11/2025 00:00

Q Convenio Firmado Ambas Partes:
[AaA)

828ff: b6-9b2f- be5b616e885714e2.pdf ¥

Solicitar Renovacion

B Convenio

Convenio Firmado
B 3e828c5d-a0b9-46a5-e063-1e6aa8c01325.2033d23d2fac42e7be5b616e8857 14e2.pdf
11/09/2025 09:33

&
[ ]

Ver/Afiadir Notas (0) /iy

sicaro

El Portal de Gestién de Practicas en Empresa y Empleo utilizado por las Universidt
Andaluzas, la Universidad Auténoma de Madrid, la Universidad de Leén, la Uni
Complutense de Madrid y la Universidad de Alicante

% UNIVERSIDAD
DE ALMERIA

I FUNDACION
- e

Politica de Privacidad +  Politica de Cookies +  Informacién de Contacto

v314004. Todos los derechos reservados.
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